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Внутригородское муниципальное образование Санкт-Петербурга муниципальный округ
ПРАВОБЕРЕЖНЫЙ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ
V созыв
ул. Латышских стрелков д.11, корпус 4, Санкт-Петербург, 193231, т/f. 584-43-34,
e-mail:  spbмо57@mail.ru
ИНН 7811072898 КПП 781101001 ОГРН 1037825018472

РЕШЕНИЕ №__
«29» января 2015 года

	«Об утверждении Регламента заседаний Муниципального совета МО МО Правобережный»



	В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Санкт–Петербурга, от 23 сентября 2009 года № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге» и Уставом МО Правобережный, муниципальный совет
	
РЕШИЛ:

1. Утвердить Регламент заседаний Муниципального совета МО МО Правобережный
1. Контроль – Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя муниципального совета Э.И. Гордин;
1. Решение вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава муниципального образования,
исполняющий полномочия председателя
муниципального совета								Э.И. Гордин



ПРОЕКТ
Приложение
к Решению Муниципального совета
МО Правобережный
от 29.01.2014 г. №___

РЕГЛАМЕНТ
заседаний Муниципального совета МО МО Правобережный

1. Общие положения

	Деятельность Муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Правобережный (далее – Муниципальный совет) осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом и законами Санкт-Петербурга, Уставом МО Правобережный, Решениями муниципального совета и настоящим Регламентом заседаний Муниципального совета МО МО Правобережный (далее-Регламент).
Настоящий Регламент определяет порядок созыва, подготовки и проведения заседаний муниципального совета, рассмотрения и принятия Решений.
Заседание правомочно, если на нем присутствует не менее половины от числа избранных депутатов. 
Заседания Муниципального совета проводятся открыто, но Муниципальный совет может принять Решение о проведении закрытого заседания или в закрытом режиме рассматривать отдельные вопросы повестки дня 

2.	Порядок созыва и время проведения

Заседания Муниципального совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. 
Очередные заседания Муниципального совета созываются Главой муниципального образования, исполняющим полномочия председателя муниципального совета (далее Глава МО) и могут проводится во 2-ой и 4-ый четверг месяца в 19:00 с перерывом на 15 минут после каждого часа работы. Заседание должно быть закончено в 22:00. Решение о продлении времени заседания может быть принято большинством голосов от числа присутствующих депутатов. 
Внеочередные заседания муниципального совета, созываются Главой МО по собственной инициативе либо инициативе депутатов муниципального совета.
Решение о проведении внеочередного заседания доводится до сведения всех депутатов вместе с проектом повестки дня, проектами Решений муниципального совета и пояснительными записками не позднее, чем за 3 календарных дней до дня заседания включительно. В исключительных случаях указанный срок может быть сокращен при наличии письменного обоснования инициатора созыва заседания.
	
3.	Ведение заседания

Ведет заседание Глава МО или его заместитель.
Председательствующий: 
- открывает и закрывает заседание в установленное Регламентом время;
- ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня;
- предоставляет слово для докладов и выступлений;
- организует прения;
- ставит на голосование проекты нормативных актов, поступившие предложения;
- объявляет результаты голосования;
- оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие в письменном виде;
- поддерживает порядок в зале заседаний;
- подписывает протокол заседания;
- подписывает правовые акты, принятые на заседании;
	Председательствующий обязан: 
- соблюдать настоящий Регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками заседания;
- следить за наличием кворума при голосовании; 
- ставить на обсуждение вопросы, утвержденной повестки дня;
- предоставлять слово  в порядке поступления заявок;
- оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к данному вопросу;
- оглашать сразу после голосования принятое решение и результаты голосования;
- объявлять перерыв в установленное Регламентом время;
- информировать за одну минуту до истечения регламентированного времени выступления и после окончания этого времени. 
Председательствующий не вправе: 
- комментировать выступления;
- прерывать выступление, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает Регламент.
Председательствующий вправе: 
- призвать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса;
- прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени или нарушил Регламент;
- задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения формулировки внесенного им предложения;
- объявить участнику заседания замечание за неэтичное поведение, нарушение Регламента;
Выступление на заседании допускается только после предоставления слова председательствующим. Выступающий обязан соблюдать Регламент, не допускать неэтичного поведения. Справки по рассматриваемому вопросу и процедуре обсуждения, поступившие в письменном виде от участников заседания, оглашаются председательствующим немедленно в паузе между выступлениями.
На открытых заседаниях Муниципального совета могут присутствовать:
· представители законодательных и исполнительных органов государственной власти всех уровней;
· представители общественных организаций муниципального образования;
· жители муниципального образования;
· представители средств массовой информации;
· иные приглашенные для участия в заседании
Фамилии присутствующих на заседании депутатов, а также официальных лиц фиксируются в протоколе заседания.
Депутаты Мунципального совета обязаны присутствовать на заседаниях муниципального совета. Депутат вправе отсутствовать на заседании муниципального совета по уважительным причинам. 
В случаях отсутствия на заседании муниципального совета по уважительным причинам, депутат вправе передать свой голос другому депутату. В этом случае депутат составляет заявление о передаче своего голоса на имя Главы муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета с указанием причины отсутствия, времени, на которое передается голос, а также с указанием того, как распорядиться переданным голосом по вопросам, рассматриваемым на заседании муниципального совета. Заявление о передаче своего голоса в период отсутствия на заседании депутат направляет Главе муниципального образования, исполняющему полномочия председателя муниципального совета, который передает его для учета и хранения вместе с материалами заседаний муниципального совета секретарю.
Переданный указанным образом голос депутата учитывается при голосовании и определении кворума на заседании муниципального совета с соответствующей пометкой в протоколе заседания.

4.	Повестка дня заседания

Проект повестки дня заседания муниципального совета формируется Главой муниципального образования, исполняющим полномочия председателя мунципального совета (либо по поручению его заместителем) в соответствии с планом правотворческой деятельности, при участии председателей постоянных комиссий Муниципального совета. 
Предложения по проекту повестки дня могут вноситься:
- депутатами Муниципального совета;
- комиссиями Муниципального совета;
- Главой местной администрации по вопросам, отнесенным к полномочиям Местной администрации в соответствии с Уставом МО Правобережный;
- гражданами, в рамках участия в осуществлении местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО Правобережный.

5.	Внесение в проект повестки дня заседания, вопроса о рассмотрении проектов правовых актов

Проект нормативного правового акта, представляется Главе МО или секретарю Муниципального совета не позднее, чем за 10 рабочих дней до заседания.
Проект Решения, не относящийся к вопросам организации деятельности МС, направляется на согласование не позднее, чем за 20 дней до заседания. 
Проект нормативного акта может сопровождаться пояснительной запиской с обоснованием необходимости принятия решения, юридическим заключением.
Проект Решения, содержащий предложения, предусматривающие расходование средств местного бюджета МО Правобережный, должен сопровождаться заключением Местной администрации, за подписью Главы местной администрации, и соответствующими расчетами.
В проект повестки дня включаются только проекты Решений, которые подготовлены и представлены в соответствии с требованиями настоящего Регламента.
 Проект повестки дня со всеми проектами Решений и прилагаемыми материалами не позднее, чем за 3 дня до дня заседания включительно направляются секретарем по электронной почте или бумажном носителе всем депутатам муниципального совета.
В начале каждого заседания обсуждается и утверждается предлагаемый проект повестки дня. 
Обсуждение вопросов повестки - до двух минут по каждому вопросу. 
Совет приступает к рассмотрению вопроса повестки дня, если депутаты получили хотя бы один проект решения по данному вопросу. 
Для включения в повестку дня заседания вопроса, не включенного в проект повестки дня, требуется более половины голосов от числа присутствующих депутатов.
Сформированная повестка дня утверждается простым большинством голосов принявших участие в голосовании депутатов.
В конце каждого заседания отводится время для кратких сообщений и заявлений (до двух минут каждое). Обсуждение по ним не проводится.

6.	Порядок обсуждения вопросов, включенных в повестку дня заседания

Обсуждение вопроса состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в прениях, справок, выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений содокладчика и докладчика. 
Если продолжительность обсуждения или какого-либо из его этапов не была установлена на заседании, то она ограничивается следующим образом:
обсуждение вопроса    - 		до 20 минут;
том числе:       
-доклад					до 5 минут;
-содоклад 				до 3 минут;
- вопросы и ответы на них -		до 7 минут;
(на постановку каждого вопроса	до 1 минуты);
- выступления в прениях		до 3 минут;
- справка				до 1 минуты;
- выступление по порядку ведения	до 1 минуты;
- заключительное выступление	до 3 минут.
Решение о продлении обсуждения или любого из его этапов может быть принято, если за него проголосовало большинство депутатов, присутствующих на заседании. При этом обязательно устанавливается время, на которое продлевается обсуждение или соответствующий его этап. 
По окончании доклада (содоклада) докладчик (содокладчик) отвечает на вопросы. 
После ответов на вопросы депутатам предоставляется слово для выступления в прениях. Заявка на выступление в прениях направляется председателю заседания в письменном или устном  виде. Запись на выступление начинается после включения вопроса в повестку дня и прекращается по окончании этапа обсуждения, предшествующего прениям. Слово предоставляется в порядке очередности поступления заявок. Депутат имеет право на одно выступление в прениях по каждому из обсуждаемых вопросов. 
По завершении прений содокладчик и докладчик выступают с заключительным словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию.
Слово для справки, выступление по порядку ведения предоставляется сразу после просьбы об этом, но не ранее чем завершится объявленное выступление. 
Во время голосования какие-либо выступления, в том числе председательствующего, реплики, справки, вопросы не допускаются с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование.
Депутат может быть лишен права на выступление до конца заседания решением, принятым большинством от числа присутствующих в зале депутатов,
На заседаниях ведется протокол, подписываемый Главой МО и секретарем.

7.	Принятие решений

Решения Муниципального совета принимаются открытым или тайным голосованием. Подсчет голосов при проведении открытого голосования осуществляется председательствующим. Результаты голосования объявляет председательствующий на заседании. Подсчет голосов тайного голосования проводит счетная комиссия.
Перед началом голосования председательствующий объявляет количество предложений, ставящихся на голосование, оглашает эти предложения, напоминает, какое число голосов необходимо для принятия решения. Далее председательствующий оглашает предложения, объявляя после каждого из них голосование.
При голосовании депутат подает голос за предложение, против него или воздерживается. Депутат вправе не участвовать в голосовании. По окончании голосования председательствующий объявляет его результаты в следующем порядке, "за", "против", "воздержались", "присутствовали, но не участвовали в голосовании" - и оглашает одну из двух формулировок: "решение принято" или "решение не принято". 
Проекты Решений Муниципального совета рассматриваются в один этап (чтение), за исключением случаев установленных действующим законодательством и Решениями Муниципального совета. 
Тайное голосование проводится по персональным вопросам в соответствии с Уставом МО Правобережный и настоящим Регламентом.
Счетная комиссия вносит в бюллетень для тайного голосования фамилии всех кандидатов, раздает бюллетени всем присутствующим депутатам, предъявляет урну для тайного голосования. Тайное голосование «за» или «против» данного кандидата производится путем оставления в бюллетене или вычеркивания из него фамилии кандидата. 
Недействительными считаются: 
· бюллетени с дополнительно вписанной информацией;
· бюллетени, в которых вычеркнуты фамилии всех кандидатов.
Счетная комиссия подсчитывает результаты тайного голосования и представляет председательствующему заполненные и подписанные протоколы счетной комиссии.
Председатель счетной комиссии на заседании Муниципального совета оглашает содержание протоколов счетной комиссии. Протоколы счетной комиссии утверждаются Решением Муниципального совета, большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. Решение по персональным вопросам считается принятым, если за него проголосовало более половины от установленной численности 

8. Рабочие органы Муниципального совета

Для предварительной подготовки и рассмотрения вопросов, выносимых на заседания Муниципального совета, и организации контроля за деятельностью иных органов местного самоуправления муниципального образования из числа депутатов образуются постоянные и временные комиссии Муниципального совета. 
Наименования постоянных и временных (рабочих) комиссий Муниципального совета, их персональный состав и порядок работы определяются Решениями Муниципального совета 
Депутаты самовыдвижением или по рекомендации других депутатов распределяются для работы в постоянных депутатских комиссиях.
Постоянную комиссию возглавляет председатель постоянной комиссии, избираемый из числа депутатов - членов постоянной комиссии. Решение об избрании председателя постоянной комиссии принимает муниципальный совет тайным голосованием.
Для подготовки отдельных вопросов и проектов решений на рассмотрение Муниципального совета, их правовой, экономической и иной экспертизы по предложениям депутатов могут образовываться временные (рабочие) комиссии муниципального совета муниципального образования.
На заседании из числа депутатов Муниципального совета открытым голосованием для решения отдельных вопросов повестки дня избирается счетная комиссия - в составе трех депутатов. Счетная комиссия из своего состава выбирает председателя и секретаря. Протокол счетной комиссии об избрании председателя комиссии и секретаря утверждается Муниципальным советом.
Муниципальный совет может создавать иные органы Муниципального совета в пределах своей компетенции.
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