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Внутригородское муниципальное образование Санкт-Петербурга муниципальный округ
ПРАВОБЕРЕЖНЫЙ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ
VI  созыв
ул. Латышских стрелков д.11, корпус 4, Санкт-Петербург, 193231, т/f. 584-43-34,
e-mail:  spbмо57@mail.ru
ИНН 7811072898 КПП 781101001 ОГРН 1037825018472

РЕШЕНИЕ № 53
10 декабря 2020 года

Об утверждении Положения об архиве органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Правобережный

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2005 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге» и Уставом МО Правобережный муниципальный совет

РЕШИЛ:

1.  Утвердить Положение об архиве органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Правобережный согласно приложению к настоящему решению. 
2.  Со дня вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу решение муниципального совета от 10.03.2016 № 13 «Об утверждении Положения о формировании архива органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Правобережный».
3.  Опубликовать настоящее решение в информационно-публицистическом бюллетене «Оккервиль» и разместить на официальном сайте МО Правобережный в сети «Интернет».
4.  Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 
5.  Контроль - Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя муниципального совета Н.Н. Беляев.

Глава муниципального образования,
исполняющий полномочия председателя




муниципального совета								    Н.Н. Беляев
Приложение
к решению Муниципального совета 
МО МО Правобережный 
от 10.12.2020 года № 53
 


ПОЛОЖЕНИЕ
об архиве органов местного самоуправления, 
муниципальных предприятий и учреждений 
внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга
муниципальный округ Правобережный

1. Общие положения
1.1.	Настоящее Положение разработано в соответствии с Примерным положением об архиве, утвержденным приказом Федерального архивного агентства 
от 11.04.2018 № 42.
1.2.	Архив внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга 
муниципальный округ Правобережный (далее – Архив МО Правобережный) осуществляет хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления (далее – ОМСУ) МО Правобережный. А также осуществляет подготовку документов к передаче на постоянное хранение в Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Центральный государственный архив Санкт-Петербурга» (далее – ЦГА СПб), источником комплектования которого выступает муниципальное образование.
Положение определяет в соответствии с действующим законодательством основы реализации вопроса местного значения – формирование архивных фондов органов местного самоуправления МО Правобережный, муниципальных предприятий и учреждений.
Положение об Архиве МО Правобережный подлежит согласованию 
с экспертно-проверочной методической комиссией ЦГА СПб (далее – ЭПМК) на предмет соответствия его Примерному положению с учетом документов, находящихся на хранении и подлежащих хранению в Архиве МО Правобережный.
Организация деятельности по формированию архива возлагается на Местную администрацию МО МО Правобережный (далее – местная администрация).
ОМСУ МО Правобережный обеспечивают архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.
Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов в ЦГА СПб, производятся за счет местного бюджета МО Правобережный.
Архив МО Правобережный не является самостоятельным подразделением.
Ответственность за деятельность Архива МО Правобережный возлагается на главу местной администрации.
1.3. В своей работе Архив МО Правобережный руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом 
Санкт-Петербурга «Об архивном деле в Санкт-Петербурге», Административным регламентом местной администрации по предоставлению муниципальной услуги по выдаче архивных справок, выписок, копий архивных документов органов местного самоуправления внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Правобережный», утвержденным постановлением местной администрации от 26.03.2019 № 36, Правилами организации хранения, комплектования, 
учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях (утверждены приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015 № 526), Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (утвержденным Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236), методическими документами ЦГА СПб и настоящим Положением.


2. Состав документов Архива МО Правобережный

 Архив хранит:
2.1. Документы постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения, в том числе документы по личному составу, образовавшиеся в результате деятельности МО Правобережный;
2.2. Документы постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения по опеке 
и попечительству;
2.3.  Фонд пользования;
2.4. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы Архива МО Правобережный.


3. Задачи Архива МО Правобережный

К задачам Архива относятся:
3.1. Организация хранения документов, состав которых предусмотрен главой 2 настоящего Положения;
3.2. Комплектование Архива документами, образовавшимися в результате деятельности МО Правобережный;
3.3. Учет документов, находящихся на хранении в Архиве МО Правобережный;
3.4. Использование документов, находящихся на хранении в Архиве МО Правобережный;
3.5. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в ЦГА СПб;
3.6. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел 
в структурных подразделениях организации и своевременной передачей их в Архив МО Правобережный.


4. Функции Архива МО Правобережный

Архив осуществляет следующие функции:
4.1. Организует прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в процессе деятельности МО Правобережный, в соответствии с утвержденным графиком;
4.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в Архиве МО Правобережный;




4.3.   Представляет в ЦГА СПб учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве организации документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации;
4.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в Архив МО Правобережный, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности организации;
4.5.  Осуществляет подготовку и представляет:
а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии МО Правобережный описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;
[bookmark: _GoBack]б) на утверждение Центральной экспертно-проверочной комиссии Архивного комитета Санкт-Петербурга (далее – ЦЭПК Архивного комитета Санкт-Петербурга) описи дел постоянного хранения, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;
в) на согласование Экспертно-проверочной методической комиссии ЦГА СПб (далее – ЭПМК ЦГА СПб) описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, номенклатуру дел, положения об архиве и экспертной комиссии;
г) на утверждение руководителю организации описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описи дел по личному составу, акты 
о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные (согласованные) ЦЭПК Архивного комитета Санкт-Петербурга и ЭПМК ЦГА СПб.
4.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации 
на постоянное хранение в ЦГА СПб;
4.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 
10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в Архиве организации в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению;
4.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся 
на хранении в Архиве МО Правобережный;
4.9.  Организует в установленном порядке выдачу дела документов или копии документов в целях служебного использования для работы в помещении МО Правобережный;
4.10. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки;
4.11. Участвует в разработке документов организации по вопросам архивного дела 
и делопроизводства;
4.12. Оказывает методическую помощь структурным подразделениям и работникам организации в подготовке документов к передаче в Архив МО Правобережный.


5. Права Архива МО Правобережный
Архив имеет право:
5.1. Контролировать правила работы с документами в структурных подразделениях МО Правобережный;

5.2. Запрашивать от сотрудников соответствующих структурных подразделений организации необходимые для работы архива сведения;
5.3.  Давать рекомендации соответствующим структурным подразделениям организации по вопросам, относящимся к компетенции Архива МО Правобережный;
[bookmark: _Hlk45186607]5.4. Информировать соответствующие структурные подразделения организации 
о необходимости передачи документов в Архив МО Правобережный;
5.5. Участвовать в мероприятиях, проводимых Архивным комитетом 
Санкт-Петербурга по вопросам архивного дела;
5.6. Создавать требуемые условия для работы сотрудников государственного архива или специализированных организаций;
5.7. К формированию архива могут привлекаться специализированные организации 
на договорной основе.
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